Rufe bei der Firma «XY» an und erkundige dich nach einer möglichen Schnupper-lehre nach deinem Wunsch.

Notizblatt für die Schnupperlehrsuche

Wer nimmt das Telefon ab?
Name: …………………………………………………………………………………………………………………………………..…………

Begrüssen und vorstellen, wer du bist!
Vor - und Nachname, Wohnort, Schulsituation

…………………………………………………….……………………………………………………………….…………………………………

Frage nach der lehrlingsverantwortlichen Person!
Antwort:
…………………………………………………….……………………………………………………………….…………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………

Frage nach einer Schnupperlehre als …………………………………………………………………………..……………..

Datum vom: …………….……………… bis …………………..……………
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Weitere Fragen bei einer Zusage:
· Wann und wo muss ich mich melden?
· Was muss ich mitnehmen?
· Wie sind die Arbeitszeiten?
· Gibt es Verpflegungsmöglichkeiten?
Weitere Fragen bei einer Absage:
· Geht es zu einem anderen Zeitpunkt? 
· Kennen Sie jemanden, bei dem ich anfragen könnte?
· Wie soll ich weiter vorgehen?


Antworten genau aufschreiben:
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
Habe ich noch etwas vergessen?
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………
…………………………………………………….……………………………………………………….…………………………………………

Am Schluss ist es wichtig, sich zu bedanken und anständig mit Namen zu verabschieden!

Rb 2022
Meine Vorbereitung

Ich frage nach bei Firma: 		__________________________________________________

(inkl. Kontaktperson, Telefon) 		__________________________________________________

Schnupperlehre als 			__________________________________________________

1.Begrüssung 

Vor- und Nachname			__________________________________________________

Wer bin ich? (Schulsituation) 		__________________________________________________

Wunsch/Anfrage (Schnupperlehre als…)	__________________________________________________


· eventuell wirst du vom Sekretariat zum zuständigen Berufsbildner weiterverbunden…
Dann gibt’s die Begrüssung ein 2. Mal. 

2. Frage nach der lehrlingsverantwortlichen Person: 
(weisst Du den Namen? Chef der Firma oder auf Website schauen…)

__________________________________________________________________________________

3. Frage nach einer Schnupperlehre als… (Beruf erwähnen)

__________________________________________________________________________________

[bookmark: _Hlk103841903]Ideal wäre (Datum abmachen) ___________________________________________________________

Ist das möglich? Es würde mich sehr freuen, wenn _________________________________________


4. Weitere zusätzliche Fragen, welche für mich wichtig sind: 
   (siehe links) 
-__________________________________________________________________________________

-__________________________________________________________________________________

-__________________________________________________________________________________

5. Mögliche Verabschiedung: 

    ______________________________________________________________
Person am Telefon immer mit Namen verabschieden (zuvor aufschreiben) – das macht Eindruck!
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